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Ⅰ. 목

  ◦ 외국인 유학생  어학연수생(이하 “유학생 등”이라 한다.)의 선발  

차와 학업지도 등에 한 사항을 안내하여 학의 업무처리를   

표 화하고, 유학생 등의 안정 인 국내 유학을 지원한다. 

Ⅱ. 용 상

  ◦ 고등교육법시행령 제29조제2항제6호,제7호에 따른 외국인 는 재외국민

으로서 국내의 학  학원에서 수학하거나 연구를 하는 학생

    - 단, 야간 학  원격 학의 유학생 등에 해서는 입국 차(Ⅲ-1)에 

한 내용은 용하지 않는다.

  ◦ 외국인 는 재외국민으로서 국내 학이나 학원의 정규 과정․

연구과정 외에 학부설 어학원에서 한국어를 습득하고자 하는 어학연수생

Ⅲ. 유학생 등 선발

 1. 입국 차

  ◦ 입학허가서 신청 → 표 입학허가서 발  → (사증발 인정서 발  신청 

→ 사증발 인정서 발 ) → 사증발  신청 → 사증발  → 입국

   ※ 사증발 인정서 발  신청은 청자가 리할 수 있으며, 학의 장 는 

학의 장이 지정하는 유학생 리부서의 장 명의로 신청 가능

 2. 학의 입학허가

  가. 입학허가 시 심사사항



   ◦ 수학능력

     - 고등학교 졸업자와 동등학력 이수 여부

     - 한국어 구사 능력

     - 학 자체 기 에 의한 수학능력 등

   ◦ 재정능력

     - 등록 , 생활비 등 1년간의 평균 소요경비 이상의 재정능력 등

      ※ 1년(어학연수의 경우 6개월) 미만 체류허가자는 허가기간 만큼 재정능력 입증으로 가능

      ※ 재정능력 련 사항은 ‘유학생 사증 발   체류 리 지침’(법무부) 개정 시마다 즉시 반

  나. 입학허가신청 제출서류

   1) 수학능력 입증서류( 시)

   ◦ 입학지원서

   ◦ 최종학교 졸업증명서․성 증명서

   ◦ 한국어능력 성 증명서

   ◦ 작품 는 성과물( ․체능계) 등 

    ※ 수학능력 입증서류는 학의 장이 자율결정 

   2) 재정능력 입증서류

    <외국인 유학생>

   ◦ 일반 학생   

     - 등록 , 생활비 등 1년간의 평균 소요경비 이상의 본인 는 

재정보증인의 은행 등 잔고증명서 (1개월 이상 계속 치)   

는 국내송  는 환 증명서

     - 재정보증인의 ①재직증명서 는 사업자 등록증 ②재산세 과세증명서 

③유학경비 부담 서약서(입학지원서에 포함)

   ◦ 각종 장학생

     - 장학  지 정 증명서

   ◦ 학간 교류학생

     - 총․학장의 청장  학비 면제 확인서



    <외국인 어학연수생>

   ◦ 은행잔고증명서

     - USD 5,000이상(6개월)의 국내 송 이나 환  증명서

   ◦ 신원 보증서(공증 불요)

     - 학비 등 체류  필요한 경비지불 능력을 입증하지 못하거나 법무부

장 이 특히 필요하다고 인정하는 경우에 한함

  다. 입학허가 심사

   ◦ 각 학은 지원자가 제출한 서류 검증 등을 통하여 수학능력과 

재정능력을  심사하여 합격 여부를 결정한다.

   ◦ 객 인 기  설정 등 실질 인 심사를 통해 입학허가를 강화한다.

   ◦ 외국인 유학생의 경우 아래와 같이 일정 기 이상의 한국어 는 

어 능력 수 자의 선발을 권장한다. 단, 한국어연수기 에 입학하는 

어학연수생에 하여는 용하지 않는다.

     [4년제 학, 학원, 학원 학, 산업 학, 교육 학 등]

     - 한국어능력시험(TOPIK) : 3  이상 입학, 졸업 까지 4  이상 취득

     - 어능력시험 : TOEFL 550, CBT 210, iBT 80, IELTS 5.5, TEPS 550  

는 그에 상응하는 수의 국가공인민간 어능력평가시험

     - 일부과정(교환학생, 정부 청장학생, 외국정부지원 장학생, 체능 

학과 입학생, 이공계 학원 입학생)의 경우 기  완화 가능

     [ 문 학, 문학사 학 과정]

     - 한국어능력시험(TOPIK) : 3  이상 입학

     - 어능력시험 : TOEFL 550, CBT 210, iBT 80, IELTS 5.5, TEPS 550  

는 그에 상응하는 수의 국가공인민간 어능력평가시험

     - 일부과정(교환학생, 정부 청장학생, 외국정부지원 장학생, 체능 

학과 입학생  기술직 학과 입학생 등)의 경우 기  완화 가능

    ‣ (조건부 입학기  완화) 이공계 입학생(학사, 문학사)의 경우 TOPIK 입학 기 을 

2 으로 완화가 가능하되, 해당 학에서 입학 후 1년간 250시간 이상의 한국어

연수를 의무 제공하여 유학생의 한국어능력 배양  학업‧생활 응을 

지원해야 한다.(‘15학년도 1학기부터 시행)



       - 단, 2 을 소지한 입학생이 입학 후 첫 학기  3 을 취득할 경우 연수 시간은 1년간 

120시간으로도 충족

       - 학의 유학생 입학규정, 학사 리규정 등에 한국어연수 시행내용 포함 필요

    ‣ (제한  졸업기  완화) ‘14학년도 2학기부터 학별로 이공계열  한국어

능력이 상 으로 덜 요구되는 학과를 20% 미만으로 지정 하여 TOPIK 졸업  

기 을 3 으로 완화 가능

  - 학의 유학생 학사 리규정 등에 기  완화 학과가 지정되어 있는 경우에 인정 

  라. 입학규정 련 기타 사항

   ◦ 각 학은 외국인 유학생 입학에 한 규정을 제정하여 유학생을 

선발하도록 한다.

   ◦ 외국인 유학생에 한 선발 기 상의 조건( : 한국어 성  우수 등)이 

없는 입학생 일률  학비감면은 지양한다.

   ◦ 학은 유학생 등의 입학시 보증  치를 지양한다.

   ◦ 학은 비공식 네트워크를 통한 유학생 선발, 유학원 탁에 한한 

유학생 선발을 지양한다. 

Ⅳ. 유학생 등 학업지도

 1. 등록 등

  ◦ 입학이 허가된 자는 소정의 등록 차를 필하도록 지도한다.

  ◦ 등록을 필한 학생은 수강신청 는 한국어연수를 받을 수 있도록  

배치한다. 

 2. 유학생 등의 학업 성취도 증진 노력

  ◦ 한국어 능력평가가 필요한 경우, 국립국제교육원이 시행하는 ‘한국어

능력시험(TOPIK)’을 활용하도록 한다.

  ◦ 한국어 연수생이 한국어를 단기간 동안 쉽게 습득할 수 있도록 수 별 

강좌  교재 개발에 힘쓴다.

  ◦ 학업 성취도가 조한 학생에 하여는 추가 인 보충학습 기회를  

제공하여 목표한 성취 수 에 도달할 수 있도록 지원한다.  

    - 특히 외국의 12년 미만 학제 이수자 등 수학능력 기 에 미달하는   

경우에는 보완교육 실시 등 학력 신장을 한 다양한 방법 실시를 

권장한다.



  ◦ 한국어연수 로그램 는 기 을 운 하는 경우 과정수료, 출석, 제 , 

장학, 교원  등록  환불 등 운 규정을 제정하여 운 하도록 한다.

  ◦ 유학생 등에게 한국어를 가르치는 한국어 강사는 한국어 교원 유자격자 

채용을 권장한다.

      ※ 국어기본법령 : 한국어교원 자격 부여(1～3 )

  ◦ 유학생의 졸업을 한 한국어과정 수업 이수를 졸업학 으로 체 

운 하는 것을 지양한다.

    - 한국어연수 수 의 한국어 말하기, 듣기, 쓰기, 읽기 수업을 교양 는 

공과목으로 이수(졸업학  인정) 하는 것을 제한한다.

 3. 유학생 등을 한 강좌 개설

  ◦ 외국인 유학생을 해 어를 비롯한 주요 외국어로 진행하는 강좌 

개설에 힘쓴다.

    - 자체 으로 외국어 강좌 개설 여건이 미흡한 경우, 인근지역 학 간 

컨소시엄을 형성, 분담개설하거나 교류 수강하는 방안 등을 강구한다.

  ◦ 한국어 연수생이 한국 문화를 경험함으로써 한국어를 자연스럽게   

습득할 수 있도록 풍부한 문화 체험 기회를 제공하도록 노력한다.

    - 통문화 공연 람, 문화유산 답사 등의 다양한 문화체험 로그램을 

개발․제공한다.

Ⅴ. 유학생 등 지원

 1. 숙박

  ◦ 각 학은 외국인 유학생의 편의를 해 외국인 우선 제공을 한 

기숙사 확보에 힘쓴다.

  ◦ 외국인 우선 제공을 한 기숙사 시설 확보가 곤란한 학은 국내 

학생용 기숙사 시설의 일정 비율을 외국인 유학생에게 배정한다.

 2. 유학생 등 상담활동

  ◦ 학의 국제화  유학생 등 유치확 를 해 각 학은 여건이   

허용되는 범  내에서 국제교류 담기구를 지정하고 국제교류   

유학생 등의 담직원을 두도록 노력한다.



    - 유학생 등이 50명 이상인 경우 담직원 1인 이상 배치하고, 유학생 

등이 200명 이상인 경우 담조직(Int'l Office)을 설치하도록 한다. 

담조직의 경우 기존 부서의 활용도 가능하다. 

     ․ 담직원 : 유학생 등의 지원․ 리(상담) 업무를 주요업무로 담당

하는 직원

     ․ 담조직 : 유학생 등의 지원․ 리(상담) 업무 총 (기존 부서 활용 

가능) 부서

    - 담기구를 심으로 교직원과 학생에게 학내 문화의 로벌화를 한 자체

교육을 실시하여 유학생 등에 한 불필요한 편견과 차별이 발생하지 

않도록 한다.

    - 해당 업무 계자는 ‘유학생 사증 발   체류 리 지침’(법무부) 등 련 

제도의 충분한 이해를 통해 유학생 등 지원‧ 리에 노력한다.

  ◦ 정기 인 유학생 등의 상담활동을 통하여 학업  생활 등에 한  

고충을 해소하도록 노력한다.

  ◦ 신입생 사 교육 시 유학생 등에게는 학교시설 이용과 교내 동아리 

활동 등에 해 별도의 안내교육을 실시하고 국내생활에 한 기본

인 정보를 제공한다.

  ◦ 학은 안 한 유학생활을 하여 유학생 등이 의료보험에 의무 으로 

가입할 수 있도록 한다.(‘15학년도 1학기부터)

    - 보험가입 유형은 제한하지 않으나 학은 보건복지부의 “외국인에 한 

건강보험*”을 포함하여 의료 혜택을 충분히 보장받을 수 있는 보험을 

극 안내

     * (특례사항) 기존 유학생(D-2 소지자)  ’15년 3～4월(2개월)  동 보험에 가입하는 자는 

입국 시부터 소 되는 납부 분을 면제받을 수 있으며, 해당 내용은 ‘보건복지부 고시’에 따름

    ※ 단기연수생(C-3 사증 소지자)도 기존과 같이 가입 권장 상

 3. 민간 친선 활동지원

  ◦ 유학생 등에게 민박(Homestay)을 주선하여 한국 문화와 습에 한 

이해를 증진시킨다.

  ◦ 유학생 등에게 ․ ․고교나 지역사회의 국제이해 교육을 한   

자원 사 기회를 주선하여 상호교류 기회를 확 한다.



 4. 장학제도

  ◦ 각 학은 유학생 등 유치 확 를 해 각종 장학제도를 운 하도록 

노력한다. 단, 모집단계에서의 일률  학비감면은 지양한다.

  ◦ 각 학은 정부, 지방자치단체, 학술단체  지역 내 기업으로부터  

유학생 등을 한 각종 장학 을 유치하여 국가 간 교류 력 증진에 힘쓴다.

  ◦ 각 학은 유학생 등의 소속 국가와 유 한 국내 기업으로부터 장학  

유치에 힘쓴다.

 5. 유학생 등 취업활동 지원

  ◦ 유학생 등에게 건 한 시간제 취업(아르바이트)을 알선하고 법무부의 

시간제 취업제도 운 에 하여 충분히 안내하여 유학생 등이 취업을 해 

학교를 이탈하는 사례가 없도록 한다.

  ◦ 외국인 유학생의 졸업 후 취업을 지원하여 한국 유학 선호도를 제고

하고, 기업의 로벌 인재 채용을 지원한다.

 6. 한국유학종합시스템 활용

  ◦ 외국인 유학생의 체계 인 리․지원을 해 국립국제교육원이 개발한 

“한국유학종합시스템”을 활용하여 입학신청 등의 서비스를 제공한다.

     ※ 국립국제교육원 시행 유학생 사업  외국인 유학생 유치․ 리 역량 인증 학  

온라인 입학신청 서비스 용을 희망하는 학과 수요조사를 통해 선정된 학에 

우선 용하고 진 으로 모든 학에 용

  ◦ 외국인 유학생 유치․ 리 역량 인증 학은 동 시스템 내의 ‘인증 학 

홍보페이지’에 교육부가 게재 요청하는 양식에 따라 홍보 자료 등을 

등재할 수 있다.

   ◦ 동 시스템 내의 ‘유학생 지원 로그램’ 정보 공유 페이지에 학 등 기  별 

로그램을 등재하여 기  간 유학생 지원을 한 정보 공유  업을 

해 활용한다.(‘14년  개통 후)

Ⅵ. 유학생 등 유치 홍보

  ◦ 학 인 ․물  국제교류의 활성화를 기하기 하여 학 간의 력과 

정보를 공유할 수 있도록 다양한 네트워크를 구축하는데 힘쓴다.



  ◦ 각 학은 유학생 등 유치 확 를 해 학교 홍보자료 등을 제작하여 

국외에 보 하도록 노력한다.(인터넷 홈페이지 등)

  ◦ 각 학은 외국의 자매결연 학을 심으로 학교홍보에 힘써 실질

인 교류가 활성화 되도록 한다.

  ◦ 국내 유학을 희망하는 외국인들을 해 국립국제교육원이 시행하는 

“한국어 능력시험”과 국립국제교육원이 개발한 “한국어 교육 시스템

(KOSNET)"을 활용할 수 있도록 안내한다.

    ※ KOSNET(Korean Language Study on the Internet) : 인터넷을 통한 한국어  학습자료 제공

  ◦ 각 학은 유학생 등이 특정국가․지역에 편 되지 않도록 유치국가 

다변화를 해 노력한다.

Ⅶ. 서식

 1. 표 입학허가서(Certificate of Admission)

  ※ 본 서식 수정․보완 불가 (첨부 1 참조)

 2. 입학지원서(Application for Admission)

  ※ 본 서식은 각 학의 실정에 따라 수정․보완하여 사용가능 (첨부 2 참조)

Ⅷ. 시행

  ◦ 이 지침은 시행 시 이 정해진 경우를 제외하고는 통보 즉시 시행하되, 

표 입학허가서 양식(첨부 1)은 법무부 유학생정보시스템(fims.hikorea.go.kr) 

반  이후부터 용한다.



【첨부 1】표 입학허가서 양식

1. (Family name) (Given name)

생 가(Country of birth) 생 월 (Date of birth)

(Country of citizenship) 별(Gender) 

여 (Passport No.) 학허가 (Admission Number)

 주 (E-mail address)

2. 학 (School name)  사업 등록 (Registration Number)

※ 사업 등록 가 없  경우 학 고  재

학생 시 통보할 학 담당

(School official to receive notification of student's arrival in Korea)

(Name) 직 (Title)

(Telephone)

학 주 (School address)

 식  내 학  학생 학담당 책 가 하고 (학)  직  찍어  함(  또는 날 도 가능)

(This page must be completed by a designated school official in Korea and signed by the President)

학허가  (Certificate of Admission No.) :

* 한 (漢字)  경우( , 본 등) 한  병

3.  학허가  상 에게 함(해당란 시하고      채울 것 )

This certificate is issued to the student named above for :

(Check and fill out as appropriate)

4. 재학 거나 등록할 과  (한 곳에만 시할 것)

Level of education the student is pursuing or will pursue in Korea  

5. 상  학생에게 본 학과 개월 과  학  허가합니다.

지 등록  필하여  것  망하 ,  

지 학업  마쳐  합니다.  

The student named above has been accepted for a month course of

study at this school, majoring in

The student is expected to report to the school no later than

and complete studies no  later than

.

6. 한 어 사능력(Korean proficiency)

7. 본 는 상 학생  1 (2학 )간(00간)  평균 경비  래  같  

산 합니다.(This school estimates the student's average costs

for an academic year of 2 semesters/00 to be)

a. 등록 (Tuition and fees)

b. 생 비(Living expenses)

c. 타(Other)

계(Total)

※ 원 로 1 간 평균 경비  산 하 , 1  미만  경우에는 간 
동  ( 상)경비 산

8. 본 는 상 학생  래 내역과 같  연간(00간) 경비  달할 것 로

.

본  

Signature of student Name of student

연월

Date

11. (학)   : 본   책 하에 상  1항에  9항 지  든 내  사실과 상 없  합니다. 학생  지원    재 능력

 등 든  심사하고 검 한 결과 상 학생  격  본  학허가  (수학능력  재 능력)에 합 다는 결  내렸습니다.

School Certification : I certify under penalty of perjury that all information provided above in items 1 through 9 is true and correct. After reviewing 

and evaluating the student's application, transcripts or other records of courses taken and proof of financial responsibility, the school has 

determined that the above named student's qualifications meet all standards for admission to the school. 

(Date issued)  President,                              University(College)

학  (학) 직  (stamped)

학허가
(Certificate of Admission)

a. 신 학(Initial attendance at this school)

재 학 또는 복학(Continued attendance at this school)b.

c. 편 학(Transfer)

 재 (Transferred from )

d. 타(Others)

남 (Male) 여 (Female)

(Check one)

a. 문학사과 (Associate's) b.

d. 사과 (Doctor's)

f. 타(Other)

e. 학생 학 취득과 (Exchange student's credit)

g. 어학연수과 (Language Training) 
운 (term), 주당 수업 수(class days per week), 
주당  수업시간(class hours per week)

한 어 사능력  도달

(The student has the required Korean proficiency.)

(The student is not yet proficient; Korean instructions will be given

한 어 능력  미달. 별도연수 과

at the school or other institution)

한 어 사능력  : (Korean proficiency is not required because)

10. 지원   : 본  본  학에 한 상  든 건에  것  동 하 , 상  내   사실과 상 없  합니다.

본  또한 상  학 에                             수 만  해 한 에 하여 시체 하고  함  합니다.

Student Certification : I have read and agreed to comply with the terms and conditions of my admission. 

I certify that all information provided on this form is true and correct. I certify that I seek to enter or remain in Korea temporarily, and solely for the purpose 

of pursuing a                           course of study at the school named above.

신고 습니다.
(This school has been informed of the student's means of support as 

follows,
a.본 담(Student's personal funds)

b.보 담(Sponsor's support)

c. 학 (Scholarships; sponsored by)

c-1. 한 청 (Korean Government)

c-2. 학 청   (University)

c-3. 파견(Government of home country )

c-4. 타         (Others)

d. 타(Fund from other sources)

estimated for an academic year of 2 semesters/00.)

계(total)

※ 원 로 1 간 평균 경비  산 하 , 1  미만  경우에는 간 
동  달  신고

c. 사과 (Master's)

학사과 (Bachelor's)

9. 비고(Remarks) : 

※ 보 담시 보  사항(Sponsor's information)

(Name) :

계Relationship) :

$

$

$

$

gfedc gfedc

gfedc

gfedc

gfedc

gfedc
gfedc선택 

gfedc

gfedc

gfedc

gfedc

gfedc

gfedc

gfedc

gfedc

gfedc

$

$

$

$

$

$

$



【첨부 2】입학지원서 시 양식

※ (Required documents for application) 1. 지원 (Application form)  2.  (Official transcripts : sealed)

   3. 업  또는 학 사본(Photocopy of diploma) 4. 2  천 (Two letters of recommendation) 5. 개 (Essay)

   6. 사진1매(One photo : 4×5㎝)  7. TOEFL 수 또는 한 어능력  : 필 시(TOEFL or Korean language Proficiency test score : if necessary) 

   8. 시료(Application fee) 9. 행등  고   등 재 능력 (Bank statement or other financial certifications)

  시

사진

(photo)

(4×5㎝)

                                       학지원   

                          (Application for Admission)           

한 어나 어로 타  거나 끗  쓸 것(Please TYPE or PRINT clearly in Korean or English)

Ⅰ. 사항(Personal Information) 

      1. (Name): _________________________________________________________  

      2. 생 (Country of birth):______________________________________________

      3. (Citizenship) : ___________________________________________________

      4. 별(Sex) : (    ) 남(Male)              (    ) 여(Female) .

      5. 생 월 (Date of Birth) : ______________ /_______________/ ____________

                                    월(Month)      (Day)         (Year)

      6. 주 (Mailing Address): _______________________________________________

         _____________________________________________________________________

         _____________________________________________________________________

         (Tel): ________________________ Fax:_____________________________ 

         E-mai주 (E-mail Address) __________________________________________

      7.여 (Passport No.) : ____________________________________________  

      8. 비상연락처(Guardians) : 

         내(in Korea)  

                         (Name) : ______________________________________

                         (Tel) : ____________________________________

                         계(Relationship) : _______________________________

         본 (home Country)

                         (Name) : ______________________________________

                         (Tel) : ____________________________________

                         계(Relationship) :_________________________________

Ⅱ. 학력: 고등학  록(Educational Background :Since High School)

            간(Dates)                      학 (Institutions)                           공(Major)                  학 (Degree or Diploma)   

            (from~ to~) 

      _______________________      _______________________________________             _________________              _________________________

      _______________________      _______________________________________             _________________              _________________________

      _______________________      _______________________________________             _________________              _________________________     

Ⅲ. 수학계 (Study Plan)                   

                                          

     1. 학  희망하는 연도  쓰고 해당 학 에 ∨ 할 것                       

       ( Indicate the year and semester you wish to enter)

       연도(Year) __________  (     ) 1학 (Spring)    (     ) 2학  (fall) 

     2. 학 과   :            (     ) 학사(BA)        (     ) 사(MA)  

                             (     ) 사(Doctorate)                    

                              (     ) 비학 과 (Non-Degree Program)   

                              (     ) 타(Other)                      

     3. 공(Major Sought) : _________________________________________________ 

Ⅳ. 귀하  학경비  담할 개 나  쓰시  

                                                                              

        (Indicate the person(including yourself) or organization that will be

        responsible for your tuition fee and living  expenses).

                                                                              

       개  또는 (Name) : __________________________________

       계(Relationship) :  _______________________________________

       직업 : 개  경우(Occupation)  : ___________________________

       주 (Address) : ____________________________________________

                       ____________________________________________

       (Phone No.)  : _____________________________________

                                                                              

       * 본  상  지원  학 간  체  경비 담  보 합니다 

                                                                              

      I guarantee that I will be responsible for the above-named applicant's

      tuition fee and living expenses for the duration of the whole program.  

                                                                              

      (Name) : ____________________________________________

      (Signature) : ________________________________________

      연월 (Darte) :  ______________ /_______________ /______________

                       월(Month)         (Day)        연도(Year)

Ⅴ. 납 (Payments)                                                          

     

                                      

    래   납 합니다( I have enclosed ) : 

      - 시료(Application fee) :              US $ __________                   

      - 숙사 보 (Dormitory Deposit) :    US $ __________

      - 타(Other) :                         US $ __________

          계(Total):                         US $ __________                   

                                         


